Na temelju ¢lanka 72. Statuta Centra za odgoj i obrazovanje Cakovec, ravnateljica Dragica Bencik,
donosi dana 28.6.2024. godine:

PROCEDURU O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU
Clanak 1.

Procedurom o blagajnickom poslovanju ureduje se blagajnicko poslovanje Centra za odgoj i
obrazovanje Cakovec, poslovne knjige i dokumentacija u blagajnitkom poslovanju, kontrola
blagajnickog poslovanja, tretman manjkova i viskova u blagajni, pla¢anje gotovim novcem, kao i
druga pitanja u svezi blagajni¢kog poslovanja.

Clanak 2.
Gotovina Centra za odgoj i obrazovanje Cakovec je:

- novéana sredstva naplacena od fizickih i pravnih osoba,
- nov¢ana sredstva podignuta s transakcijskog racuna Skole,
- novéana sredstva koja se nalaze u blagajni Skole.

Clanak 3.

U 3koli se vodi glavna blagajna te sav promet gotovinskih nov¢anih sredstava evidentira u glavnoj
blagajni.

Clanak 4.
Blagajnicko poslovanje evidentira se preko:

- naloga za naplatu (uplatnica)
- naloga za isplatu (isplatnica)
- dnevnika blagajnickog poslovanja

Blagajnicke poslove vezane uz glavnu blagajnu obavlja voditelj ratunovodstva, a duzan/duzna je
voditi evidenciju blagajnickog poslovanja (uplatnice, isplatnice, dnevnik blagajnickog poslovanja i
popratne priloge (racune, naloge, potvrde i dr.).

Blagajnicko poslovanje se vodi elektronskim putem. U iznimnim slucajevima, ukoliko ne radi
blagajnicka aplikacija, papirnatim putem se izraduje uplatnica ili isplatnica i prilaze nakon Sto
proradi aplikacija uz elektronicki ispis.

Clanak 5.

Odgovornost za blagajnicko poslovanje.



Clanak 9.

Glavna blagajna se vodi dnevno, a zakljuuje se sa zadnjim danom tekuceg mjeseca, kad se
utvrduje stvarno stanje blagajne.

Voditelj ratunovodstva obavezno vodi blagajnicki dnevnik u koji unosi i podatke o utvrdenom
stvarnom stanju i iskazuje eventualni visak ili manjak.

Jedan primjerak blagajnickog dnevnika sa svim priloZzenim dokumentima o naplatama i isplatama
dostavlja se u raCunovodstvo na knjizenje.

Eventualni visak u blagajni evidentirat ¢e se kao prihod Skole, a za manjak se mora utvrditi uzrok
nastanka manjka i odgovorna osoba. O podmirenje manjka odlu¢uje ravnatelj/ica Skole.

Clanak 10.

Maksimalni iznos novca (blagajni¢ki maksimum) iznosi 2.000,00 eura 5to je odredeno Odlukom
Skolskog odbora, KLASA: 011-03/23-03/01, URBROJ: 2109-51-01-23-02 od 20.4.2023.

U ovim situacijama u kojima je to propisano i moguce, preporucuje se bezgotovinsko placanje
putem transakcijskog racuna Skole.

Clanak 11.
Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i bit ¢e objavljena na oglasnoj plo¢i i web
stranici Skole, te prestaje vaZiti Procedura KLASA: 003-05/17-01/01, URBROJ: 2109-51-01-19-09
od 19.10.2019. godine.
KLASA: 011-03/24-03/01

URBROJ: 2109-51-01-24-2

U Cakovcu, 28.6.2024.

Ravnateljica:

Dragica Bencik, dipl.def.




