Temeljem ¢lanka 58. Statuta Centra za odgoj i obrazovanje Cakovec (dalje u tekstu: Skola), Skolski
odbor Centra za odgoj i obrazovanje Cakovec na sjednici odrzanoj 8. studenog 2019. godine, donosi

PRAVILNIK
o kori$tenju sluzbenih vozila Skole

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o koristenju sluzbenih vozila Skole (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se nacin
koristenja sluzbenih vozila Skole.

Clanak 2.
Skola posjeduje sluzbena vozila:
- minibus vozilo s hidraulickom rampom za invalidska kolica (1 vozilo), marke i tipa VOLKSWAGEN
CRAFTER 50 2,3 TDI, broj 3asije: WV1ZZZ2EZ86037555, registarska oznaka: CK-830-EO, god.
proizvodnje 2008.
- osobno vozilo marke i tipa VOLKSWAGEN CADDY 1.9TDI LIFE (1 vozilo), broj S3asije:
WV2Z7772K6X111063, registarska oznaka: CK-844-DZ, god. proizvodnje 2006.,
- kombi vozilo marke i tipa TOYOTA PROACE VERSO 2,0 D-4D MEDIUM SHUTTLE (1 vozilo), broj 3asije:
YARVEAHXHGZ113970, registarska oznaka: CK-490-HK, god. proizvodnje 2017.

Clanak 3.
Sluzbena motorna vozila Skole mogu se koristiti pod uvjetima utvrdenim ovim Pravilnikom u mjestu i
izvan mjesta rada.
Mjesto rada smatra se Cakovec.

Il. POSLOVI ZA KOJE SE MOGU UPOTRIJEBITI SLUZBENA VOZILA SKOLE

Clanak 4.
Pravo na koristenje sluibenih vozila imaju zaposlenici Skole tokom i izvan radnog vremena, za
potrebe posla i to najéesée za:
- prijevoz polaznika Skole na nastavu i s nastave
-prijevoz polaznika i pratnje radi sudjelovanja na Zupanijskim, meduzupanijskom i drZavnim
natjecanjima i smotrama, posjeta izlozbama, kazaliSnim predstavama, prisustvovanja Skolskim
manifestacijama i susretima, terenske nastave, izleta i sl.
-prijevoz zaposlenika Skole u obavljanju sluzbenih putovanja, prisustvovanja sastancima,
savjetovanjima, stru¢nim skupovima, seminarima, radionicama, i sl.,
- nabavku nastavnog materijala,
- nabavku materijala za potrebe poslovanja Skole,
- nabavku potrosnog materijala za CiSc¢enje,
- nabavu namirnica za skolsku kuhinju,
- za prijevoz novca i raznih vrijednosnih dokumenata te paketa s poste, banke
- odlazak do FINE, HZZO-a, HZMO-a, CZSS, Osnivaca, Porezne uprave
- obilazak drugih $kola i ustanova (tehnicki i pedagoski)
- prijevoz Skolskih uredaja na redovne i izvanredne servise,
- za prijevoz u drugim slu¢ajevima kada je za obavljanje sluzbenih poslova ekonomicnije upotrijebiti
motorno vozilo ili kad hitnost poslova nalaze upotrebu istog.

Pravo na koristenje sluzbenog vozila iz €l. 1. imaju iznimno i trece osobe po odobrenju ravnatelja ili
osobe koje on ovlasti.



Korisnici sluzbeno vozila moraju imati vazeéu vozacku dozvolu te se moraju pridrzavati odredbi
vazeceg Zakona o sigurnosti prometa na cestama i ovog Pravilnika.

Clanak 5.
Za koristenje sluzbenih vozila u lokalnoj zajednici ne izdaje se putni nalog, ali je vozal sluzbenog
vozila duZan upisati svako koristenje istog u Evidenciju koristenja sluzbenog vozila u sluzbene svrhe
koje se vodi u tajnistvu skole.
Za sluzbena putovanja sluzbeno vozilo mogu koristiti zaposlenici Skole temeljem putnog naloga kojeg
potpisuje ravnatelj.
Upute o otvaranju, obracunu i isplati putnih naloga sastavljeni prema vazec¢im propisima, sastavni su
dio Procedure o izdavanju i obracunu naloga za sluzbeno putovanje.
Pod sluzbenim putovanjem podrazumijeva se putovanje iz mjesta u kojemu je mjesto rada ili iz
mjesta prebivaliSta, odnosno boravista radnika koji se upucuje na sluzbeno putovanje, osim u mjesto
u kojemu ima prebivaliSte, odnosno boraviste radi obavljanja odredenih poslova njegovog radnog
mjesta, za koje je izdan nalog za sluzbeno putovanje, a povezan je s djelatnosti poslodavca.

1. NACIN KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA ZA SLUZBENE POTREBE

Clanak 6.
Koristenje sluzbenih vozila za sluZbene potrebe obavlja se na temelju svakodnevne potrebe
koridtenja vozila za sluzbene potrebe u lokalnoj sredini (poslovi definirani u ¢lanku 4. ovog Pravilnika)
te na osnovu sluzbenog putnog naloga izdanog od ovlastene osobe.
Zaposlenici su obvezni vratiti sluzbeno vozilo do kraja radnog vremena, osim u slucajevima kada
preuzeti poslovi i obaveze namecu potrebu koriStenja sluzbenog vozila izvan radnog vremena.
Klju¢eve sluzbenih vozila voza¢ vozila preuzima u tajnistvu Skole, gdje ih po zavrSetku koristenja
sluzbenog vozila vraca.

Clanak 7.
Prije upotrebe sluzbenog vozila voza¢ je duzan obaviti dnevni vizualni preventivni pregled vozila te
utvrditi njegovu ispravnost prije nego sto se sluzbeno vozilo ukljuci u cestovni promet.
Prilikom dnevnog preventivnog vizualnog pregleda provjerava se:
- fizika osteéenja na vidljivim dijelovima vozila (karoserija, svjetlosni uredaji, stakla)
- prije ukljuéivanja u cestovni promet vozac je duzan provijeriti razinu ulja u sluzbenom vozilu
- uredaji za osvjetljavanje i svjetlosnu signalizaciju
- uredaji za upravljanje: kotaci, volan,
- uredaji za zaustavljanje: kocnice,
- manje nedostatke vozac je duZan otkloniti sam ukoliko to moZe, medutim sve primjedbe o
tehni¢kom stanju vozila kao i primjedbe o urednosti vozila duzan je prenijeti ravnatelju i tajnistvu
Skole. Ukoliko se radi o ozbiljnijim nedostacima na vozilu voza¢ vozila duzan je primjedbe dati u
pisanom obliku.
Vozaé je duzan voditi ra¢una da ukupan broj putnika i teZina tereta ne prelaze dozvoljene kataloske
osobine vozila.

Clanak 8.
Za svaki sluzbeni put potrebno je popuniti Evidenciju koristenja sluzbenog vozila u sluzbene svrhe.
Evidencija se nalazi u tajnistvu Skole te sadrzi sljedece podatke:
- datum koristenja sluzbenog vozila,
- stanje brojila: pocetno i zavrino,
- kilometrazu,
- relaciju i vrijeme,
- svrhu/razlog koristenja sluzbenog vozila,



Clanak 15.
Odrzavanje sluzbenih vozila, redoviti servis i eventualno potrebni popravci obavljaju se u ovlastenim
i/ili specijaliziranim servisima za pojedine vrste vozila.

V. KORISTENJE PRIVATNOG OSOBNOG VOZILA U SLUZBENE SVRHE

Clanak 16.
Privatno osobno vozilo se u nacelu ne koristiti u sluzbene svrhe.
U sludaju da su sluzbena vozila skole u cijelosti zauzeta i/ili tehnicki neispravna, ravnatelj posebnim
nalogom, u skladu s nacelom ekonomicnosti, moZe dozvoliti uporabu privatnog osobnog vozila u
sluzbene svrhe.
Ako je zaposlenicima Skole odobreno koristenje privatnog automobila u sluzbene svrhe, naknada
troskova isplatiti ¢e se na sljededi nacin:
- za prijevoz ucenika/polaznika na razna natjecanja i manifestacije nadoknaduju se putni troskovi po
km do neoporezivog iznosa, trenutno 2,00 kn/km
- za prijevoz kada samo jedan djelatnik skole ide na sluzbeni put, nadoknaduju se putni troskovi po
km do neoporezivog iznosa, trenutno 2,00 kn/km
- za prijevoz kada vise djelatnika (2 ili vise) iz Skole i/ili struke idu na sluzbeni put putni troskovi
nadoknaduju se u visini organiziranog javnog prijevoza.

VI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.
Primjerak Pravilnika nalazi se u pretincima sluzbenih vozila i tajni$tvu Skole, a objavljuje se na
oglasnoj plo¢i i internetskoj stranici Skole.

Clanak 18.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Skole.

Klasa: 003-05/19-01/01
Urbroj: 2109-51-01-19-11
Cakovec, 8. studeni 2019. godine
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 8. studenog 2019. godine.

Ravnateljica:
Dragica Bencik, dipl.def.



