
Na temelju alanka 15. stavka 2. Zakona o javnoi nabavi (,,Narodne novine" btoj 720116,
774/20221 i tlanka 58. Statuta Centra za odgoi iobrazovanje eakovec (proailaeni tekst), Skolski
odbor centra za odgoj iobrazovanje Cakovec na sjednici odrlanoj dana 8.12.2022. godine donosi

PRAVITNIK O PROVEDBI POSTUPIG JEDNOSTAVNE NABAVE U CENTRU ZA ODGOJ
I OBRAZOVANJE EAKOVEC

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U svrhu poltivanja osnovnih natela iavne nabave te zakonitog, namjenskot isvrhovitog
trolenja proraaunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju
utovornog odnosa za nabavu robe, radova iusluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna
(26,540,00 eura prema ZJN NN 17412022) bez PDV-a za nabavu roba i uslu8a, odnosno 500.000,00
kuna (66.360,00 eura prema ZN NN 114/2022) bez PDV-a za nabavu radova (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava; svi navedeni iznosi u nastavku su bez PDV-a) za koje sukladno odredbama
Zakona o javnoj nabavi ne postoji obve?a provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog pravilnika, obvezno je
primjenjivati idruge valeae zakonske ipod zakonske akte, kao iinterne akte, a koji se odnose na
pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznlm odnosima, Zakon o
prostornom uredenju i gradnji i dr.)

SPRJECAVANJE SUKoBA INTERESA

Clanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuelse naiin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

PO(RETANJE I PRIPREMA POSTUPKAJEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.

Prlpremu i provedbu postupaka jednostavne nabave jednake iti veae od 7O.OOO,OO kuna
(9.290,60 eura prema fiksnom teaaju 2a konverziju od 7,53450 HRK za 1 EURO) provodi struano
povjerenstvo koje imenuje ravnatelj internom odlukom, te odreituje njihove obveze iovlasti utom
postupku. Clanovi strulno8 povjerenstva naruaitelja moSu biti i druge osobe ako imaju utiecaj na
odluaivanje i/ ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave.

Obveze i ovlasti alanova struanog povjerenstva naruaitelja su:
- priprema postupka jednostavne nabavet dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnoB sadrraja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehniakih specifikacija,
ponudbenih trolkovnika iostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,
- provedba postrrpka jednostavne nabave: slanje Po2iva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na doka2iv naajn, slanje iobjava Poziva na dostavu ponuda na web stranici naruaitelja,
otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu iocjena ponuda, rangiranje
ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedloS za odabir najpovoljnije ponude sukladno
kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacuom/uputama za prikupljanje ponuda jli
poniStenje postupka.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave iznad 70.000,00 kuna (9.290,60 eura
prema fiksnom teaaju za konverzuu od 7,53450 HRK za 1 EURO) procUenjene vrijednosti moraju
sudjelovati najmanje 3 (tri) alana povjerenswa, od kojih 1(jedan) mole imati valeti certifikat na
podrutju

Pripremu i provedbu jednostavne nabave vrUednosti jednake ili vete od 20.000,00 kuna
(2.650,00 eura prema ZN NN 114/2022), a manje od 70.000,00 kLrna (9.290.50 eura prema fiksnom
teaaju ra konverziju od 7,53450 HRK za 1 EURO) provode ovlasteni predstavnici Ekole ill alanovi



struanog povjerenstva po potrebi i po nalogu ravnatelja, prema Planu nabave natuaitelja

Priprema i provedba jednostavne nabave vrijednosti do 20-000,00 kuna (2.650,00 eura prema
ZJN NN 114/2022) provodi se sukladno alanku 5. ovoS Pravilnika.

Clanak 4.

Nabava vruednostijednake ili vede od 70.@0,00 kuna (9.290,60 eura prema ftksnom teaaju za
konverziju od 7,53450 HRK za 1 EURO) zapotinje danom donolenja Odtuke poaetku postupka
jednostavne nabave.

Odgovorna osoba naruditelja donosi Odluku o potetku postupka jednostavne nabave
vrijednosti jednake ill vede od 70.000,00 kuna (9.290,60 eura prema fiksnom teaaju za konveniju od
7,53450 HRK za 1 EURO), koja obavezno sadrii:
- naziv predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednosti nabave,
- podatke o osobama koje provode postupak,

te moie sadrlavatii podatke o ponuditeljima kojima ae se uputiti poziv na dostavu ponude te
ostale bitne podatke.

Narudlbenica se popunjava minimalno u dva (Z) primjerka od kojih jedan ide dobavljaau, a
jedan se odlale uz raiun izdan na temelju narud:benice.

Narudrbenicu i ugovor potpisuje ravnatelj.

PROVEDBA POSTUP(A JEDNOSTAVNE NABAVE TUAJE PROCI,IENJENA VRUEDNOST JEONAIG
lu vEca oD 2o.ooo,oo KUNA {2.650,00 EURA prema zJN NN 114/2022), A MANJA OD

70.000,00 KUNA (9.290,60 EURA prema fiksnom teaaru za konverziju od 7,53450 HRK za 1
EURO)

alanak 5,

Nabavu radova, roba i usluga procrenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 2O.OOO,OO kuna
(2.650,00 eura prema ZN NN 114/2022), a manja od 7O.OOO,OO kuna (9.290,60 eura prema fiksnom
tefaju za konverziju od 7,53450 HRK za 1 EURO), naruaitelj provodl pozjvom na dostavu ponuda od
najmanje 2 (dva)gospodarska subjekta po vlasfitom izboru_

Poriv na dostavu ponuda upuduje se na nadn kojiomogucuje dokazivanje da je Istizaprimljen

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 2O.OOO,OO kuna (2.650,00 eura
prema ZN NN fL4/2O22!,, prcvodi se izdavanlem nanrd;benice jednom Bospodarskom subjektu po
vlastitom lzboru ili prihvadanJem dane ponude. Mogu se traltfl ponude od najmanje 2 (dva)
gospodarska subjekta po vlastitom izboru. Za neke raaune ne6e biti najave obveze kod nabave robe,
usluga ili radova manje vrijednosti.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIAJE PROCUENJENA VRIJEDNOST
MANJA OD 2O.OOO,OO XUNA
(2,650,00 EURA prema zJN

NN 114/2022)

Clanak 5,

Na.udlbenica u pravilu sadrZipodatke o:
1. tUelu koja izdaje narudlbenicu,
2, vrstl roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu speclflkaciju jedinica mjere,
koliaina, jedinianih cijena te ukupnih cijena,
3. roku imjestu isporuke, naainu i roku plaCanja,
4. tospodarskom subjektu{obavljatu
5. te potpis i peiat ovlaltene osobe,



od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeSae o uspjelnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom).

Poziv na dostavu ponuda u pravil! sadrii: naziv javnog naruaitelja, opis predmeta nabave,
trolkovnik, procUenjenu vruednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje
ponuditeljitrebaju ispuniti (ako se trati), rok za dostavu ponude i naain dostavljanja ponuda, kontakt
osobu, broj telefona i adresu elektroniake polte.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraai od 8 dana od dana upuCivanja poziva

Za odabir ponude ie dovoljna jedna (1) pristigta ponuda koja udovoljava svim traienjm
uvjetima narutitelja.

Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude naruaitell je obvezan bez od8ode istovremeno
dostaviti wakom ponuditelju na dokaziv naain (dostavnica, povratnica, izvjesae o uspjelnom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.

Jednostavna nabava vrijednostijednake ili veae od 2O.OOO.OO kuna (2.GSO,OO eura prema ZJN
NN 114/2022), a manja od 7O.OOO,OO kuna (9.290,60 eura prema ftksnom teaaju za konverziju od
7,53450 HRK za l EURO), zavrlava izdavanjem narudlbenice, prihvaaanjem ponude ili zakUuaivanjem
uSovora s odabranim gospodarskim subjektom. Narudlbenicu i ugovor potpisuje ravnatelj.

lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave irazini trlianot natjecanja, poziv na dostavu
ponuda mole se uputiti najmanje 1(iednom)gospodarskom slbjektu, u sluaajevima:- kad to zahtiieva.iu tehniaki ili umjetniaki razlozi, kod zaltite iskljuaivih prava i na temelju

iskljuaivih prava na temelju posebnih Zakona idr. propisa,
- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetniakih usluga, javnobiljelniakih usluga, zdravstvenih

uslu8a,socijalnih usluBa, usluga obrazovanja, konuultantskih usluEa,
- konzeNatorskih usluSa, usluga vje5taka, usluga tekuceg odrravanja sklonlsta kod kojih je uvjet

da ponuditelj posjeduje ovlaltenje za obavljanje poslova,
- kada je to potrebno zbog obavljanja uslu8a ili radova na dovrlenju zapoaetih, a povezanih

funkcionalnih ili prostornih clelina,
' kao i u sluaaju provedbe nabave koja zahtijeva iurnost te u ostalim sluaajevima po Odluci

naruaitelja.

PROVEDBA POSTU PI(A.' EDNOSTAVN E NABAVE CUA JE PROCUENJENA VRIJEDNOSTjEDNAKA
tu VECA oD 70.@0,00 xuNA (9.290,60 EURA prema fiksnom teaaiu za konverzuu od ,,53450
HRK ta 1 EURo), A MANJA OO 2oO.O(x),Oo rUNA (26.540,00 EUR.A prema zJN NN 114/2022),

500.000,@ KUNA (66.360,00 EURA prem. zN NN 114/20221

tlan.k 7.

Nabavu radova, roba iusluta procijenjene vriiednosti jednake ili veae od 7O.OOO,OO kuna
(9.290,60 eura prema fiksnom teaaju za konve.rUu od 7,53450 HRK za l EURO), a manja od
200.000,00 kuna (26.540,00 eura prema ZN NN 714/2022) za nabavu robu i usluga odnosno do
500.000,00 kuna (66.350,00 eura prema ZN NN 114/2022) za radove, narutitelj provodi pozivom na
dostavu ponuda od hajmanje 3 (trl) tospodarska subjekta po vlastitom lzboru. poziv na dostavu
ponuda upuauje se na natin koji omogutuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane Bospodarsko8
subjekta (dostavnica, povratnica, izvje!ae o uspje!nom slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

lstodobno s pozivom za dostavu pon!da narutitelj moie poziv za dostavu ponuda objaviti na
svojim internetskim stranicama. u tom sluaaju poziv mora biti dostupan na internetskim stranicama

U pripremi I provedbl postupka sudjeluju najmanje 2 (dva) ovlaStena predstavnika naruiitelja
ili se odreduje st.utno povjerenstvo od najmanje 2 (dva) flana od kojih jedan more imati vaieai
certifikat na podruaja javne nabave.

Ovlaiteni predstavnici ili Struano povjerenstvo koje provodi postupak nabave daju pruedlog za
odabir ravnatelju.



najmanje 30 dana od dana njetove objave

Poziv na dostavu ponuda u pravllu sadrii: naziv javnog naruaitelja, opis predmeta nabave i
troikovnlk, evidencuski broj nabave, procljenjenu vruednost nabave, kriterlj za odabir ponude, uvjete
izahtjeve koje ponuditelji trebaju ispunitl (ako se trari). rok za dostavu ponude (datum ivrijeme),
naain dostavljanja ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na
kojoj 5e mole preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj telefona i adresu
elektroniake poIte, datum objave poziva na internetskim stranicama.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraai od 8 dana od dana uputivanja odnosno
objavljivanja poziva ra dostavu ponuda.

lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave irazini triiinog natjecanla, poziv na dostavu
ponuda moie se uputlti najmanje 1 Uednom) gospodarskom subjektu, u sluaajevima:
- kad to 2ahtijevaju tehnitki ili umjetniaki razlozi, kod 2altite iskljuaivih prava i na temelju

iskljuaivih prava na temelju posebnih Zakona idr. propisa,
- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetniakih usluga, javnobiljeiniakth usluga, zdravstvenih

usluta, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga,
usluga vjeltaka, usluBa tekuaeg odrravanja sklonilta kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje
ovlaltenje za obavljanje poslova,

- kada je to potrebno tbot obavljanja usluga ili radova na dovrienju zapoaetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- nabave namirnica za potrcbe pripremu dnevnog obroka, te usluga pripreme takve hrane za djecu s
teSkocama u razvo.iu, polaznike Centra za odgoj iobrazovanje eakovec
- nabave urealaja, pomagala, vozila za djecu s telko{ama u razvolu, polaznike Centra za od8oj i
obrazovanje Cakovec
- usluga pruevoza, usluga pratnje polarnika Centra, uaenika s tejkoeama u lazvoju
- kao i u sluaaju provedbe nabave koja zahtijeva iurnost te u ostalim sluaajevima po Odluci

NaruaiteUa

RAZ|-OZ| |SXUUCEN.|A, UVJETT SPOSOBNOSTT I JAMSTVA

Clanak 8

Za jednostavnu nabavu vrijednostijednake ili vede od 2O.OOO,OO kuna (2.650,00 eura prema
ZN NN 114/2022), Naruaitelj more u pozlvu za dostavu ponuda odrediti razloge lskljutenja luvjete
sposobnosti ponuditel.ia uz shodnu primjenu odredbi Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 9.

Za jednostavne nabave vrijednostijednake lliveae od 2O.OOO,OO kuna {2.650,00 eura prema
ZN NN 114/2022), Narutitelj u postupku moie od gospodarskih subjekata traiitijamstvo za ozbiljnost
ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanlanje nedostataka u jamstvenom
roku ijamstvo o osiguranju za pokriae odtovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajudi naain
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

ZAPRIMANJE, IZRADA I DOSTAVA PONUDA

tlanak lo.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristiSla ponuda koja udovoljava svim tralenim
lvjetima naruaitelja.

Poziv na dostavu ponuda koji se upucuje najmanje l Uednom) Bospodarskom subjektu u
iznimnim sluaajevima iz prethodnog stavka ovog alanka ne mora se objaviti na internetskim stranicama
naruaitelja.



Za jednostavne nabave vrUednosti do 70.000,00 kuna (9.290,50 eura prema fiksnom teaaju za

konverziju od 7,53450 HRK za 1 EURO) ponude se zaprlmaju na dokaziv naain (e-mail, fax, osobna
dostava, poEtom isl.).

Kod postupaka jednostavne nabave vrijednosti iz stavka 1. ovog tlanka narmanje 2 (dva)alana
struanog povjerenstva, otvaraju i pregledavaju ponude u roku od 3 (tri) dana od isteka roka za

dostavu ponuda io tome sastavljaju zapisnik.
U sluaaju odbijanja ponuda odgovarajuae se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Strutno povjerenstvo naruaitelja pregledava iocjenjuje ponude na temelju uvjeta izahtjeva iz poziva
na dostavu ponuda. Postupak pregleda iocjene ponuda obavljaiu struane osobe i/ ilistrutne slurbe
narutitelja te ako je potrebno neovisne struane osobe, te se o istome sastavlja zapisnik.

KRITER]I ZA ODABIR PONUDE

Clanak 12.

Kriterij za odabir ponude je najnila cijena iliekonomski najpovoljnija ponuda

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija crjene mo8u se
koristitiinpr. kriterij kvalitete, tehniake prednosti, estetske ifunkcionalne osobine, ekololke osobine,
operativni troikovi, ekonomianost, datum isporuke i rok isporuke ili rok irvrsenja i dr. te je u
zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloiitiizabranu ponudu.

ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 13.

Kod jednostavne nabave vrUednosti jednake iti veae 7O.OOO,OO kuna (9.290,60 eura prema
fiksnom teiaju za konverziju od 7,53450 HRK za l EURO), Naruaitelj na osnovj rezultata pregleda i
ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude koji se temelji na kriteriju za odabir
ponude.

ObavUest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrii:
- podatke o naruiitelju,
- predmet nabave ua kore se d o nosi obavijest,
- naziv ponuditelja tija je ponuda odablana za sklapanje ugovora o nabavi,

- razloge odbijanja ponuda,
- datum donolenja I potpls odgovorne osobe

Za jednostavne nabave vrUednosti jednake ili veae od 70.000,00 kuna (9.290,60 eura prema

fiksnom teaaju za konverziju od 7,53450 HRX za 1 EURO) na odredbe o 2aprimanju dostavljenih ponuda

i na odredbe o sadriaju i natinu izrade te naainu dostave ponuda na odSovarajuai se naain
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi i Uredbe o natinu izrade i postupanju s dokumentacijom za

nadmetanje iponudama.

OWARANIE, PREGI.ED I OOENA PONUDA

Clanak 11.

Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili
vede od 70,000,00 kuna (9.290,50 eura prema fiksnom teaaju za konverziju od 7,53450 HRK za 1 EURO).
Otvaranje ponuda mole biti javno.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu iocjeni
ponuda narutiteljje obveran bez odtode istovremeno dostaviti wakom ponuditelju na dokaziv naain
(dostavnica, povratnica, izvje5ae o uspjelnom slanju telefaksom, powrd. e-mailom, ob.iavom na
internetskim stranicama naruaitelja.



Rok za donolenJe Obavijestl o odablru najpovoljnlje ponude lznosi30 dana od dana isteka
roka za dostavu ponuda.

Clanak 14.

Narutitelj de poniatiti postupak jednostavne nabave vdjednosti jednake ili vede 70.000,00
kuna (9.290,60 eura prema fiksnom teaalu 2a konver2iju od 7,53450 HRK za 1 EURO) iz razloga
propisanih odredbama Zakona o iavnoj nabavi.

Ako postole razlozi za ponigtenje postupka jednostavne nabave, narualteli bez odgode
donosi Obavijest o poniatenju postupka jednostavne nabave.

t Obavijestl o poniitenju postupka jednostavne nabave, naruditelj navodl
- podatke o naruaitelju,
- predmet nabave,
- obavijest o ponlltenju,
- obrazlorenJe razloga poniltenja,
- datum donolenja i potpis odgovorne osobe.

Rok za donoienje Obavijestio poniEtenju postupka jednostavne nabave iznosi30 dana od isteka
roka ra dostavu ponuda.

ObavUest o poniltenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda naruaitelj je obvezan bez odgode lstovremeno dostavltl svakom ponuditelju
na dokaziv naain (donavnica, povratnica, izvjelae o uspjelnom slanju telefaksom. potvrda e-mailom,
objavom na internetskim stranicama naruaitelia)-

Naruaitelj 6e tuvati svu dokumentacUu o svakoj jednostavnoj nabavi najmanje 2 (dvije)

Eodine.

PRIJEI.AZNE I ZAVRSNE OOREOBE

Clanak 15.

Narutitelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvdenom
dostavom na dokaziv naain stjeae uvjete za sklapanje uSovora o nabavi.

Ovaj Pravilnik stupa na snaSu danom donoienja te Ce biti objavljen na oglasnoj ploai i

mreinim stranicama Skole slijedeaeg radnot dana. Stupanjem na snagu ovog pravilnika stavlja
se izvan sna8e P.avilnik o jednostavnoj nabavi od 31.5.2017. (Klasa: OO3-05/17-OVOl, Urbroi:
2109-s1-01-17{9).

KLASA: 011-02/22-01/01
URBROIT 2109-51-01-22 07
eakovec, 8.12.2022. godine

Ravnateljica:
Draglca Bendik, dipl. def.

{,,4-./L

Predsjednica Skolskog odbora:( Dinka Zulit, mag. rehab.educ.

CAKovEc


